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Az informécios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL
torvény 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasardl
52616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eléirasai alapjan
a szabélyzat hatalya al4 tartozo fent megnevezett koltségvetési szerveknél a kozérdekd
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kdzzéteendd
adatok nyilvanossigra hozatalanak rendje az alabbiakban kerlil meghatarozasra.

1. A Szabdlyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatirozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a szabalyzat hatalya ala tartozé
koltségvetési szervek

—  kezelésében 1év8 kozérdekll adatok, kdzérdekbdl nyilvanos adatok, valamint az
adott szerv  koztisztviselfinek,  kozalkalmazottainak,  munkavdllaloinak
kézérdekbél nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdek adat) igénylésénél,
tovabba

hataskore és illetékessége szerint kezelésében all6 kozérdekli adatok kozzétételénél.

3. Ertelmez6 rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:

1.

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat adat — kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossigra jellemzd ismert — valamint az abbdl
levonhatd, az érintettre vonatkozé kdvetkeztetés.

kozérdekii adat: az Aallami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy
kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatdsaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen
modon vagy formdban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
modjatol, onalldé vagy gyljteményes jellegétSl, igy kiilonosen a hatdskorre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai  tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre
vonatkoz6 adat.

kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartoz6 minden
olyan adat, amelynek nyilvanossdgra hozataladt, megismerhetdseégét vagy
hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely Onélldan vagy mésokkal egyiitt az adatok
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kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az 4ltala megbizott
adatfeldolgozdval végrehajtatja.

5. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlenill az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miveletek Gsszessége, igy kiillondsen gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zéroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisara
alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése.

6. adatillomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

7. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezelGvel vagy az adatfeldolgozdval;

8. adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus dGton kotelezOen
kozzéteendd kozérdekii adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az
adat keletkezett.

9. adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

4. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbél nyilvianos adatok megismerésére
irdnyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése

4.1. Az igény benyiijtisa:

A kozérdek, a k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki
— szbban,
— {ir4sban vagy
— elektronikus uton

igényt nyujthat be.

4.2. Az igény benyujtisanak helye és médja

a.) személyesen és telefonon vagy irdsban, e-mailen:

e Batéi KOH Baté, F6 u.7. szdm alatt — Baté, Fond, Kaposkeresztir
onkormanyzatok, Kaposkeresztir, Baté Roma Nemzetiségi 6nkorméanyzatok
vonatkozasdban ligyfélfogadasi id6ben és 82-590-012 telefonszamon. Baté,
F6 u.7, jegyzo@bate.hu.

e Batéi KOH Mosdési Kirendeltségén: Mosdoés, Kossuth u. 1/A szam alatt
Mosdés onkorményzat, Mosdés Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat,
Kaposmenti évodafenntarté Tarsulds vonatkozaséban tigyfélfogadasi id6ben,

Ve

és 82-579-022 telefonszamon, info@@mosdos.hu.
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b)

Batéi KOH Szentbaldzsi Kirendeltségén: Szentbalézs, F§ u. 85. szam alatt
Szentbaldzs, Kaposhomok, Cserénfa, Kaposgyarmat, Hajmas, Gélosfa
onkormanyzatok  vonatkozasdban. Surjan-volgyi Ivovizmindség-javito
Térsulds, Zselici Magonc Ovodafenntarté Tarsulas, Surjan-vélgyi Mesevar
Ovodafenntarté Téarsulds vonatkozéséban. szentbalazs@kapos-net.hu, 82-
569-015

Mosdési Mackévar Ovoda — Mosdés, Kossuth u. és Batéi Szivarvany
Tagévoda Baté, F6 u.11., Zselici Magonc Ovoda, Surjan-volgyi Mesevar
Ovoda vonatkozaséban- kiilén szabalyzatuk alapjan.

Az igényld kozérdekti adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére

vonatkozo irasbeli igényét benyujthatja

az altala irt igénylési forméban, vagy
az 1. sz. mellékletben e célra rendszeresitett igénybejelent6 lapon

4.3. A benyujtott igények teljesitése

4.3.1. A kozérdek(l adat, kozérdekb8l nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésér6l az adott szerv koltségvetési vezetGje (polgdrmester, elndk)
gondoskodik, a jegyzd, aljegyz06, kirendeltség-vezetd kozremiikodésével.

4.3.2. A szdban elSterjesztett igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, ha

az igényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,

az igényelt adat az adott koltségvetési szerv honlapjan vagy méas méodon
jogszertien mar nyilvanossagra kertilt,

az igényelt adat az adott szerv munkatarsainak nevére, beosztdséra, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

az igény az adott szerv eljarisdra, hataskérére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban elSterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrdl
feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tdjékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irasban kertil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdek(i adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat az adott szerv koltségvetési vezetdjéhez, vagy jegyz6hdz,
aljegyz6hoz kell kapcsolni.

4.3.3. Az adatigénylésnek kozérthet§ formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld
altal kivant technikai eszk6zzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus forméban nyilvanossigra hoztuk, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

4.3.4.

A kozérdekii adat, kozérdekbd] nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a
tudomadsra jutast kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy
annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.



4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

4.3.8.

4.3.9.

Az igeény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehet6ségekrol valo tijékoztatassal egyiitt, 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igényl6t arrol, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birdsadghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekr6él, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezeld
nyilvantartist vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januir 31-éig
tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

A nyilvéantartas vezetése és a tajékoztato hataridGre torténd elkiildése: az igazgatasi
iigyintéz6 feladatat képezi, a KOH székhelyén és a Kirendeltségeken is.

A kozérdekii adat, kdzérdekbd! nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar nyelvli igényld az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészr6l, annak tarolasi
modjatdl fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot
taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedben koltségtéritést allapitunk meg, melynek 6sszegérdl az igényl6t
az igény teljesitését megelzden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsatisa a pénztaros feladata. A bevétel,
amennyiben a dokumentum mésoldsa a KOH-nél torténik, akkor a KOH bevétele,
amennyiben egy adott onkormanyzatnak, akkor az adott dnkormdanyzat bevétele.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé madsolatot
igényelt, jelentSs terjedelmti, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényls altali
megfizetését kovetd 15 napon belill kell teljesiteni. Arr6l, hogy a méasolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmf, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetSségeirdl az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

4.3.10. Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd

adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

4.3.11. A kozérdekli adatigénylésre adott véalasz kiadményozasara az adott koltségvetési

szerv vezetOje jogosult.

5. Adatvédelmi eldirasok

5.1. Az adott kdltségvetési szerv altal kozzétett adatok megismerését regisztricidéhoz,

személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett
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5.2.

S.3.

kozérdekii adatokhoz t6rtén6 hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat csak
annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
szeme€lyes adatokat ezt kovetGen haladéktalanul tordlni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatis esetén az adatigénylé személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve
az esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil szitkséges. Az igény
teljesitését, illetéleg a koltségek megfizetését kovetden az igénylS személyes adatait
haladéktalanul t6rdlni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekdi adatok igénybejelent
nyomtatvanyan (1. szdmu melléklet) kiilon rész szolgil a személyes adatok
rogzitésére. Az adatszolgiltatds teljesitését kovetben ezt a — személyes adatokat
tartalmaz6 — részt le kell vélasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.

6. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

6.1.

6.2.

6.3.

A kozfeladatot ellato szerv a feladatkdrébe tartozd tigyekben - igy kiilondsen az allami
¢és Gnkormaényzati koltségvetésre és annak végrehajtiséra, az allami és Snkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndldsdra és az erre kotott szerz6désekre, a
piaci szereplok, a maginszervezetek ¢és -személyek részére kiilonleges vagy
kizérélagos jogok biztositdsara vonatkozdan - kdoteles elSsegiteni és biztositani a
kbzvélemény pontos és gyors tajékoztatisat.

Az informécids Onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrél szold 2001, évi
CXIIL torvény (tv.) alapjan kotelez6en kozzéteendd kodzérdekii adatokat internetes
honlapon, digitalis forméaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhat
modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolds és a haldézati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovdbbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem
ké&theto.

A tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait a kozfeladatot ellatd
szerv sajdt honlapjdn (6nkormdnyzatok) — ha a térvény masként nem rendelkezik — a
tv. 1. szdmu melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi. (Amelyik Snkorméanyzat
nem rendelkezik ilyen feliilettel annak siirg8sen intézkedni kell a kézérdekd adatok
feltdltési helyének kialakitasarol.)

A kozzétételi listdkon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételérdl,az adatk6zlének valé megkiildésérsl.

- gazdasagi adatok vonatkozasaban a gazdasdgi vezetd és a pénziigyi ligyintéz6k
- mint adatfelel8s

- egyéb adatokért az adott szerv koltségvetési vezetSje a felelds- mint
adatfelelds.

- az adott ligyintézdk a feladatkériikbe tartozé adatok kozléséért felelések- mint
adatfelelds.
Az ligyintézOk munkakdri leirasa tartalmazza ezen kotelezettséget.

6



Az adatkozlést az adatfelel6sokto]l beékezd adatok utin a kozzétételi adatok a honlapra
felteszi. Az adatk6zl6 a jegyz6 és az aljegyzd, kirendeltség-vezetd vagy az altaluk
megbizott személy.

6.4. A tv.37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2. szamt
mellékletét képezi.

6.5. A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy
mds jogszabalyeltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kitelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

7. Zar6 rendelkezések

Ezen szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg a korabbi szabalyzat hatalyat veszti. A
csatlakozd Gnkormanyzatok korabbi szabalyzatai hatalyukat vesztik.

A Szabalyzat megismerését elrendelem minden koztisztviseld részére.

Baté, 2015.marcius 30. .
i
Patakiné Kercso Szilvia

jegyzo
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................................... 1. szamu melléklet
Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekii adat meghatarozasa, leirdsa:

..............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................

..............................................................................................................

A kdzérdekd adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ( -ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdeki adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivainom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és mésolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem és a masolat
papir alapt legyen — 4ra a fénymasolas dija
szamitogépes adathordozd legyen
floppy legyen (kérelmezd altal biztositott)
CD legyen (kérelmezd altal biztositott)
PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitdgépes adathordozoé esetén)

személyesen kivanom atvenni
postai iton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idSpontja: ........ooveiiiiiiiiiii
b) Adatkozlés idopontja: ....c.o.oviiiiiiiiiii,
¢) Adat el6készit6 megnevezése: ...........ovvvvinininnennn.
d) A felmeriilt kOltség GSSZEge: ..ovvvvinenniiniriiinininnnns
e) Elutasitds esetén az elutasitas oka: ...........ccociiiiiiiiiiiiiii e,

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkoz6 rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgiltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NV ittt e e

Levelezési Cim: ....ocovvviiiiiiiiiiie e

Telefonszdm: ...........ccovvvviiiiiiiiiinen, , E-maileim: ..o



1. melléklet a 2011. évi CXIL torvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

neve, a szerkesztGség és kiado neve és cime,
valamint a f6szerkeszt6 neve

azonnal

Adat Frissités Megdrzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot torlend
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatinak elérhet8ségei

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kGvetéen Az eldz6 allapot térlendd
szervezeti egységek megjelélésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetbinek és az egyes | A valtozasokat kévetSen Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetbsége (telefon- és telefaxszama, R
elektronikus levélcime) '

4, A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati A véltozasokat kovetGen Az ¢l8z6 allapot torlendd
vezet6 neve, elérhet6sége (telefon- és azonnal
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az
tgyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A valtozasokat kdvetSen Az el6z6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztésa, elérhetsége | azonnal

6. A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete | A valtozasokat kdvetéen Az el6z§ allapot 1 évig
vagy ellenérzése alatt 4116, vagy alarendeltségében | azonnal archivumban tartasival
miikdd6 més kdzfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kbzfeladatot ellatd szerv t6bbségi tulajdondban | A valtozasokat kdveten Az el6z6 allapot 1 évig
allg, illetve részvételével miikodé gazdalkodod azonnal archivumban tartisaval
szervezet neve, székhelye, elérhet6sége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének ,
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kovetGen Az el6z6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, szé€khelye, elérhetsége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapit6 okirata, kezeld szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési | azonnal archivumban tartasaval
szervet alapitd jogszabaly megjel6lése, illetve az
azt alapit6 hatdrozat, a koltségvetési szerv alapitod
okirata, vezet6je, honlapjanak elérhetésége,
miik6dési engedélye

10. | Akozfeladatot ellatd szerv éltal alapitott lapok A valtozasokat kdvetSen Az el6z0 allapot 1 évig

archivumban tartdsaval
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11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hat6sagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellenbrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az el6z§ allapot 1 évig
archivumban tartasival

II. Tevékenységre, miik6désre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Meglrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozo, a szervre
vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozé eszk$zok, valamint a
szervezeti és miik6dési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szbvege

A véltozasokat kdvetSen
azonnal

Az el6z8 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
Kormany altalanos hataskéri teriileti
allamigazgatasi szerve esetében a kdzfeladatot
ellato szerv feladatardl, tevékenységérol szold
tajékoztaté magyar és angol nyelven

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az €16z8 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

v

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, nkorményzati, és egyéb
hatdsagi tgyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskdorrel rendelkezé szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazésa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatdsi dijak) meghatarozasa,
alapvet0 eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benytijtasanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézését segitd itmutatdk, az igymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt let6ltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolddd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet
megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az ¢l6z6 allapot torlendd

A kdzfeladatot ellato szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kbzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kézszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kézszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetSen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasival
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6. A kozfeladatot ellatéd szerv altal fenntartoit A viltozésokat kbvetGen Az elézd allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai azonnal archivamban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonositd
adatai; a kézfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés mddja, a
maésolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente Az el6zb allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaéja, a hozzaférés modja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, | A valtozasokat kdvetGen Az el6z6 allapot 1 évig
az allampolgari k6zremiikodés (véleményezés) azonnal archivumban tartasaval
modja, eljérasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, iilésének jegyzbkonyvei, illetve
Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazisanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A térvény alapjan kdzzéteendd Toérvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsol6dd rendelkezése hidnydban a | archivumban tartisaval
dokumentumok; a helyi 6nkorméanyzat képvisel6- |benyajtas idSpontjat
testiiletének nyilvanos tilésére benytjtott kovetden azonnal
elbterjesztések a benyujtas idépontjatdl

10. | Akozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, k6zlemények archivamban tartdséval

11. | Akozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az el6z8 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartisaval

12. | Akozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrél sz616 Az el6z§ allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartisdval
ellen6rzések nyilvanos megallapitasai megismerését

kovetSen
haladéktalanul

13. | A k6zérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot térlends
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijellésre keriil,
az adatvédelmi felel8s, vagy az informéacids
jogokkal foglalkozé személy neve

14. | Akozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartasaval
adatgy{ijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A ko6zérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozé adatai

16. | Azon kbzérdekii adatok hasznositaséra irAnyuld Negyedévente Az el6z§ allapot 1 évig
szerz6dések listija, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellatd szerv az egyik szerz6dé fél

17. | Akozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év6 A véltozésokat kdvetGen Az el6z4 allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositidsira |azonnal archivamban tartisaval
vonatkozd éltaldnos szerzddési feltételek

18. | Akozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilonds | A véltozasokat kdvetGen Az el6z4 allapot torlendd

és egyedi kozzétételi lista

azonnal
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ITI. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kovetGen
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
1étszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint k6ltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartisaval

A ko6zfeladatot ellatd szerv altal nytjtott, az
allamhaztartasrol szolo torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljira, Gsszegére, tovabba a
tdmogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozd adatok, kivéve, ha a kozzétéiel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A déntés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kvetd 5 évig

Az dllamhéztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az dllamhaztartashoz tartozé vagyonnal térténé
gazdalkodassal Gsszefiiggd, 6tmillié forintot elérs
vagy azt meghaladé értékii drubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatis megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerz6dések
megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést kotd
felek neve, a szerz8dés értéke, hatarozott idore
kotott szerzddés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil 6sszefiigg6 beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerz8dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kiktott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni.
Az id@szakonként visszatérs - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyn szerzédések értékét egybe
kell szadmitani

A dontés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kbzzétételt kovetd 5 évig

A koncessziorol szol6 torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazék
adatai, az elbiralasrdl készitett emlékeztetok,
palyizat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdséval

13




6. A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilon jogszabalyban

ellatasara (igy kiillonGsen egyesiilet timogatasara, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamdara, foglalkoztatottjai, archivumban tartasaval

ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segité szervezet tAmogatasara,
alapitvanyok 4ltal ellatott feladatokkal 6sszefligg6d
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalado

kifizetések

7. Az Eurdpai Uni6 timogatasaval megvalésuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd archivumban tartisaval
szerzO8dések

8. Koézbeszerzési informacidk (éves terv, Osszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig
az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott archivumbantartisival
szerz6désekrol)

3. szamu melléklet:

A KOZERDEKU ADATOKR()_L KESZITETT MASOLATERT FIZETENDO
KOLTSEGTERITES MERTEKE
Onkoltség Papir koltsége Osszesen

Ad4-es oldal mésoldsa : brutté 15 Ft/lap.

A3-as oldal mésolasa: bruttd 20 Ft/lap

Fizetendd Batéi Koz6s Onkorményzati Hivatal ltal kiallitott szémla alapjan a Hivatal
szamlajara.
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Megismerési nyilatkozat

A KOH 2015. évtdl hatalyos Kozérdekii adatok kozzétételi szabalyzatdban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm sorén kételes vagyok

betartani.
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